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Reditelka mate¥ské $koly vydava jako statutarni organ $koly (déle jen ,feditel“) na zakladé
zakona €. 561/2004 Sb. a na zakladé vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,
v aktualizovaném platném znéni po projednani na pedagogické radé, tento skolni fad materské

Skoly.

Skolni fad upravuje podrobnosti vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupc(i déti v materské

Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci Skoly.



I
UVODNi USTANOVENI

Obsah skolniho fadu je vymezen zakonem €. 561/2004 Sbh., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisu a jinymi souvisejicimi normami, napf. zakonem ¢.
258/2002 Sb., o ochrané verejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,

zakonem €. 17/1995 Sb., o statni socialni podpore ve znéni pozdéjsich predpisa.

.
ORGANIZACE

1. Predskolni vzdélavani ma tfi rocniky:

a) v prvnim ro¢niku se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho
kalendarniho roku dovrsily nejvyse 3 roky véku,

b) ve druhém rocniku se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1. zafi do 31. srpna nasledujiciho
kalendarniho roku dovrsily nejvyse 4 let véku,

c) ve tfetim rocniku se povinné vzdélavaji déti, které v obdobi od 1. zafi do 31. srpna
nasledujiciho kalendarniho roku dovrsily nejvyse 5, let véku nebo kterym byl povolen odklad

povinné skolni dochazky.

N

Do jedné tfidy materské skoly Ize zaradit déti z riznych roc¢nik(.

w

Trida materské Skoly se napliiuje do poctu 24 déti (musi odpovidat hygienickym pozadavkim).

1.
PRIJIMANI DETI

1. Do materské skoly jsou zpravidla ptijimany déti ve véku od 3 do 6 let, nejdfive vSak od 2 let.
Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do materské skoly pravni narok.

2. Reditelka $koly stanovuje v dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu zapisu déti pro
nasledujici Skolni rok a zverejni je zplsobem v misté obvyklym. Zapis k predskolnimu

vzdélavani od ndsledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna.



3. O pfijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly, popfipadé o stanoveni
zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi pfesahnout 3 mésice. Do matefrské skoly zfizené
obci nebo svazkem obci se pfednostné pfijimaji déti s mistem trvalého pobytu, v pfipadé
cizinch mistem pobytu v pfislusném Skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo umisténé v tomto
obvodu v détském domové, které pred za¢dtkem Skolniho roku dosahnou nejméné tretiho
roku véku, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstriku.

4. Materska Skola maze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, nebo ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze o¢kovani podrobit pro
kontraindikaci, a Ze jeho zdravotni stav umoZriuje pobyt v MS. Toto ustanoveni neplati pro
déti, pro které je od 1. 9. daného Skolniho roku pInéni predskolniho vzdélavani povinné.

5. Rodice pfi zapisu obdrzi pfihlasku a evidencni list ditéte. Tiskopisy vrati ve stanoveném
terminu fadné vyplnéné s podpisy obou zakonnych zastupcl k rukam reditelky MS. Na
evidenc¢nim listé je povinen zakonny zdstupce doloZit vyjadieni Iékafe o zdravotnim stavu
ditéte, a zda je radné splnéno ockovani dle ockovaciho kalendare.

6. Nejdéle do 30 dnl po podani Zadosti obdrzi zakonny zdstupce rozhodnuti feditelky Skoly ve
spravnim fizeni.

7. Dité, které zacind MS navétévovat, by mélo:

e ujit kratSi vzdalenosti
e drzet IZici a umét se najist
e pit z hrnecku a sklenice
e poutzivat toaletu (pleny jsou nepfipustné)
e umyt se mydlem a utfit do ru¢niku
e vysmrkat se a pouzivat kapesnik
e spolupracovat pfi oblékani a svlékani
8. Déti, které byly do materské Skoly pfijaty, by mély Skolu navstévovat pravidelné. Zvlasté pak
v obdobi adaptace na nové prostredi.
9. Rodice jsou povinni dle ust. § 22 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. zajistit, aby dité fadné

dochazelo do matefské Skoly, k éemuz ndlezi i radné odhlasovani a pfihlasovani ditéte.



10.

11.

12.

V.
PROVOZ MATERSKE SKOLY

Provoz materské skoly je internatni. Provozni doba je od pondéli 7:00 hod. do patku 18:00 hod.
Provoz bez vecere pondéli — ¢tvrtek konéi v 17:30 hod.

Jednotlivé tfidy se fidi rozvrhem provozu ttid (viz pfiloha €. 2).

Z provoznich divod( (nepfitomnost pedagogickych pracovnikt, akce Skoly, v dobé Skolnich
prazdnin, vyrazné snizeného poctu déti aj.) mohou byt déti slouceny v jiné nez vlastni tridé i
mimo uvedeny rozvrh.

Dé&ti mohou pfichazet do mate¥ské $koly od 7.00 do 8.00. MS se zamyka v 8:30 hod.

Po predchozi dohodé s ugitelkou/ucitelem Ize dité privadét do MS kdykoliv dle nutné potieby
rodiny, dité ale musi byt pfedem nahlasené ke stravovani. (Neplati pro déti s povinnosti
predskolni dochdzky — viz nize ¢lanek IX.)

Dité nesmi do materské Skoly pfichazet samo, vidy musi byt doprovazeno bud rodi¢em, nebo
jim povérenou osobou a predano pouze uciteli skoly.

Usporaddani dne je stanoveno feditelkou skoly s pfihlédnutim k uspokojovéni potifeb a zajm(
ditéte, zdravé Zivotosprdvy a v souladu s reZimem dne (viz pfiloha €. 1).

Dité z materské skoly vyzveddava zakonny zdstupce po obédé do 13.00, nebo po odpolednim
odpocinku od 14.45. V dobé od 13.00 do 14.45 je MS z bezpe&nostnich diivodd uzaméena
(uklid spolecnych prostor).

Po predchozi domluvé Ize dité z matefské Skoly vyzvednout kdykoliv dle nutné potreby rodiny
s pfihlédnutim k rezimu dne a programu skoly.

Zakonni zastupci ditéte (ddle uvadéni jako rodice) mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povérit
jinou, i nezletilou osobu.

Bez pisemného povéreni rodice (dokument Zmocnéni k vyzvedavani ditéte) nevydaji ucitelky
dité nikomu jinému, neZ jeho rodici. Pokud bude povéreni trvalého charakteru, Ize toto
zaznamenat a toto povéreni plati po celou dobu dochdazky ditéte do skoly.

Provoz materské skoly byva prerusen v mésici ¢ervenci a srpnu z dlivodd nutné udrzby, oprav a
Cerpani dovolené zaméstnancl. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi reditelka skoly po

dohodé se zfizovatelem a to nejméné dva mésice predem.
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Provoz muZe byt omezen i v jiném obdobi — napf. v obdobi vanocnich svatkl. Informaci o
preruseni provozu v tomto pfipadé zverejni na obvyklych mistech reditelka neprodlené po
projednani se zfizovatelem o rozhodnuti o preruseni provozu.

Rodice jsou povinni oznamit Skole predem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li nepfitomnost
predem znama, omluvi dité neprodlené.

Do 8.00 hodin rano lze dité omluvit v den nepldnované nepfitomnosti na @ 222 250 793 /
722 290 343.

Taktéz pfi delSi nemoci, pfesahujici dobu jednoho tydne, jsou rodi¢e do 8.00 hodin povinni
nahldsit opétovny nastup ditéte.

Postup pti nevyzvednuti si ditéte zdkonnymi zastupci z materské Skoly:

a) V pfipadé, Ze si zdkonni zastupci do 30 minut po stanovené dobé nevyzvednou dité
z materské skoly a nelze se s nim telefonicky spojit, bude v prvé radé zvazovana moznost
péce o toto dité ze strany osoby pribuzné Ci blizké, kterd ma souhlas zdkonného zastupce
pro vyzveddavani ditéte a na néz ma sSkola telefonicky kontakt.

b) Pedagogicky pracovnik se pokusi s nimi telefonicky ¢i jinym obdobnym zplsobem
kontaktovat.

c) Pedagogicky pracovnik informuje o této skutecnosti feditele materské Skoly a koordinuje
s nim svoji ¢innost.

d) Pokud takovd osoba bude ,,nedostupnd” ¢i nebude k zastiZeni, pedagogicky pracovnik
kontaktuje Policii CR a ta se obrati na pfislu$ny Organ socidlné-pravni ochrany ditéte (déle
OSPOD).

e) Policie zjisti, zda je moZné ziskat souhlas zakonného zastupce (napf. nahla hospitalizace) se
zajisténim péce o dité urcitou osobou po dobu, nez je zakonny zastupce schopen opét
prevzit péci o dité.

f) Pokud se nepodafi ziskat souhlas rodic(, spoji se Policie se strediskem prislusSného oddéleni
OSPOD. Pracovnik OSPOD a ve spolupréci s Policii CR pFijedou do MS, dité pfevezmou a
odvezou do zafizeni, které spada do kompetence OSPOD Praha. Organ socidlné-pravni
ochrany déti podda navrh na pfedbézné opatreni, kterym bude dité svéfeno do péce
zatizeni, uréeného pro péci o déti.

g) Pedagogicky pracovnik si nemuzZe vzit v Zzadném pfripadé dité dom(, ani mu nelze tuto
povinnost uloZit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka

osoba vykonavaijici ¢innost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je
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h) pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po
kterou pedagogicky pracovnik s ditétem zlstava po skonceni své pracovni doby, je nutno
posuzovat jako nafizenou praci prescas. Tyto naklady maze reditel Skoly poté pozadovat po
zakonném zastupci jako ndhradu skody, ktera timto skole vznikla.

Do aredlu skoly (vymezen oplocenim) jsou z bezpecnostnich diivodu zakdzany vijezdy jizdnich

kol a kolobézek a pfijezdy na koleckovych bruslich. Tyto predméty rovnéz neni dovoleno

v arealu skoly odkladat.

Z bezpecnostné hygienickych divodu je do arealu Skoly zakdzan vstup se psy aj. zviraty.

V celém aredlu skoly plati zdkaz koufeni (v souvislosti se zakonem ¢.65/2017 Sb.) a zdkaz
vstupu osob pod vlivem alkoholu &i jinych omamnych latek. V pfipadé poruseni tohoto
ustanoveni je povinnosti zaméstnanc@ $koly uvédomit Policii CR, a pokud je danou osobou
zakonny zastupce ditéte, bude poddno ozndmeni také OSPOD a zfizovateli.

Do materské Skoly je prisné zakazdno z hygienickych divod( donaset i vynaset potraviny,

s vyjimkou zdravotniho omezeni (alergie, bezlepkova dieta apod.), které musi byt dolozeno
lékarskou zpravou (dle vyhlasky ¢. 410/2005, o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich
predpisl; vyhlaska 137/2004, o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjsich predpisa).

V prabéhu skolniho roku mizZe Skola organizovat zpravidla tyto akce: podzimni slavnost s rodici
na zahradé MS, vanoéni oslava s nadilkou, vanoéni setkani s rodici na jednotlivych tfidach,
setkani s rodici pfi oslavé Dne matek, letni slavnost s rodi¢i na zahradé skoly, narozeninové
oslavy a louceni se Skoldky, polodenni i celodenni vylety. Jakékoliv akce jsou realizovany pouze

a jen se souhlasem reditelky Skoly.

V.
UKONCENI VZDELAVANI

Reditel matefské gkoly mGze po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zédkonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani (§ 35 Skolského zakona), jestlize
a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani

po dobu delsi nez dva tydny,

b) zdkonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,



c) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékar nebo Skolské poradenské
zafizeni,
d) zadkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo

Uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny

termin dhrady.

VI.
STRAVOVANI

Détem na celodenni dochazku je zajisténa dopoledni presnidavka, obéd, odpoledni svacina.
Ze stravovani lze dité odhlasit i pFihlasit nejpozdéji do 8.00 hodin rdno na @ 222 250793 /
722 290 343. V pripadé prihlasovani a odhlasovani vecefi je to nejpozdéji do 10.00 hod. Stejny
postup je i pti pfihlaSovani déti ke stravovani po nepfritomnosti ditéte v matefské Skole.

Dité bez prihlasené stravy nemuUze byt k pobytu v materské skole pfijato.

Pokud rodice své dité ze stravy v¢as neodhlasi, jsou povinni stravu zaplatit.

Zménu zplsobu stravovani je mozno uskutecnit vidy po dohodé s ucitelkami a vedouci Skolni
jidelny. V pfipadé, Ze se dité ze zdravotnich dliivod( (potravinové alergie a jind zdravotni
omezeni) nemUZe zucastnit Skolniho stravovani, predloZi rodic¢e o tomto stavu lékarkou zpravu
a uzaviou pisemnou dohodu s Feditelkou MS o ndhradnim stravovani.

Stravné se plati vidy do 10. dne v mésici, pfevodem na Ucet Skoly nebo hotové hospodarce
Skoly.

Z hygienickych dlvodu je vstup rodicu a jinych osob do skolni jidelny zakazan.

VII.

ZDRAVOTNI PECE A BEZPECNOST DETi V MATERSKE SKOLE

Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji v plné mife pedagogické pracovnice, a to od
doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce ¢i povérené osoby, az do doby predani.

Vstup do prostor Skoly je chranén bezpecénostnimi kddy a kamerovym systémem. Kédy jsou
rodi¢m sdéleny prvni den nastupu ditéte do MS. Za jejich zneuZiti rodi¢ zodpovidd, nesdéluje
je jinym osobam (pouze osobam povérenym k vyzvednuti ditéte), nesdéluje jej détem a

v zadném pripadé nenechava své dité kodovat.
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Rodice jsou povinni pfedat dité osobné povérenému pracovnikovi skoly.

Pfedani ditéte jiné osobé nez zakonnému zastupci je mozné pouze s pisemnym zmocnénim
podepsanym zdkonnymi zastupci ditéte na zvlastnim formulafi, o ktery mlize zdkonny zastupce
predem poZadat ucitelku/uditele.

Po prevzeti ditéte rodicem nebo jim povéfenou osobou, zodpovidaji tito za bezpecnost ditéte a
musi neprodlené s ditétem opustit prostory MS (véetné $kolni zahrady).

Pti prvnim vstupu do matefské skoly ma dité pravo na individualné prizplisobeny adaptacni
rezim. Na nejvhodné;jsim postupu se rodi¢ domluvi s ucitelkou/ucitelem ditéte.

Pfi predani ditéte ucitelce/uciteli sdéli rodice pravdivé informace o zdravotnim stavu ditéte,
resp. o problémech, které mélo predesly den ¢i noc.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi zakonny zastupce ihned ucitelce/uciteli —
nestovice, zloutenka, spala, stfevni infekce, infekéni mononukledza. Po vyléceni infekéniho

onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od |ékare, které ndm zaruci jeho plné zdravi. Pfi

zjisténi vyskytu vsi vyzaduje Skola ¢estné prohlaseni rodicu, ze dité bylo odhmyzeno, zbaveno
hnid a mUzZe zpét do kolektivu.

Dle zédkona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi do matefské skoly mohou rodice
privést pouze dité zdravé, které nema zadné priznaky nemoci ¢i infekce. Kasel, prdjem,
zvraceni, ¢ervené spojivky o€i a pretrvavajici ryma jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu, a proto ma pedagogicky pracovnik pravo odmitnout prevzit dité do vychovné
vzdélavaciho procesu. Zaddme o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i personélu $koly.
Nemocné dité se samo neciti dobre. BéZny rezim je pro né zatézi a zaroven prenasi infekci na
dalsi zdravé déti v kolektivu i na personal Skoly.

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v materské Skole jsou rodice telefonicky informovani o daném
stavu véci a jsou povinni si dité bezodkladné z materské Skoly vyzvednout. Pfijeti této
informace potvrdi rodi¢ SMS nebo e-mailem na adresu Skoly.

V pripadé skolniho Urazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte,

v pfipadé nutnosti i nasledného Iékarského vysetreni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladné. Uraz je zapsan do knihy Graz(.

Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se ditéti stane pred a po predani ditéte ucitelce zdkonnym

zastupcem.
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Ucitelé prihlizeji k zakladnim fyziologickym potifebam déti a predchazeji socialné patologickym
jevim. S touto problematikou jsou déti seznamovany priibézné po celou dobu dochazky do
MS. Skola ma vypracovany Minimalni preventivni program, ktery je sou&asti SVP.

Rodice jsou povinni vybavit dité vhodnym oblec¢enim a obutim do tfidy i pro pobyt venku (s
ohledem na pocasi). TaktéZ jsou povinni vybavit dité vhodné na predem ohldsené akce podle
pokyn( ucitelky/ucitele uvedenych na obvyklych mistech. Ucitelka/ucitel ma pravo

z bezpecnostnich a hygienickych divodU nepfijmout dité k dochazce (¢i na akci Skoly) neni-li

dité vybaveno adekvatnim zplsobem dle pokyn(.

Dité v MS pottebuije:

e hrnecek

e pevnou domdci obuv do ttidy i na pobyt venku

® pyZzamo

e pohodIné obleceni do ttidy a dalsi pocasi odpovidajici oblec¢eni na prevleceni na zahradu
(z hygienickych dlvodd musi mit dité jiné obleceni na pobyt venku a jiné oble¢eni do tfid,
pfi ptichodu do MS a odchodu domd musi rodi¢ dohlédnout na prevleéeni ditéte do
obleceni uréeného do tfidy)

e holinky, plasténku

e cviebni ubor (v latkovém sacku)

e dalsi dle pokynu ucitele

e vSe fadné oznacené

Rodice vymeénuji 1x za tyden pyZzamo, dle potreby ihned.
Z bezpecnostnich dlivodl se rodice ani jiné osoby nesmi bez predchozi domluvy s pracovnikem

Skoly samostatné pohybovat v prostordch a arealu Skoly, kromé prostor uréenych k previékani

déti a chodeb.

Rodicovska odpovédnost trva i po dobu pobytu déti ve Skole:

a) Rodi¢ odpovida za to, co ma dité v Satnim boxu, uditelky nejsou povinny kontrolovat jejich
obsah — zda neobsahuji nebezpecéné véci.

b) Rodice pIné zodpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky
potraviny...), které si s sebou dité bere do skoly. Pfindset s sebou do $koly vySe zminéné
pfedméty se nedoporucuje.

c) V pripadé svévolného poniceni véci z materské Skoly (hracky, vybaveni Skoly) ditétem, jsou

rodice povinni danou véc na své naklady opravit ¢i vyménit.

8



VIIl.
DALSi PRAVA A POVINNOSTI RODICU

1. Rodice maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti. Jsou priibézné a
podle potieby informovdani na schlizkach pro rodi¢e nebo na konzultacnich hodinach predem
domluvenych. Doporucujeme rodicim pravidelné sledovat nasténky. Nutny kontakt rodicu
s ucitelkami (bez zdsahu do fizenych ¢innosti) je umoznén denné pfi predavani déti rano nebo
odpoledne, s feditelkou skoly kdykoli po predchozi domluvé.

2. Rodice maji prdvo na poradenskou pomoc a informace v zaleZitostech, tykajicich se déti. (Viz
pfiloha €. 5)

3. Rodice maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zdlezitostem, tykajicich se vzdélavani déti.

4. Rodi¢e maji moznost se podilet na déni v MS, i&astnit se rdiznych programi, dle svého zajmu
(bez narusovani ¢innosti ve tridé) vstupovat do her svych déti. Maji pravo byt pravidelné a
dostatecné informovani o vSem, co se v mateiské skole déje.

5. Rodice pomadhaji dle vlastniho uvazeni s drobnymi opravami hracek a pfi sezénnich ¢innostech.

6. Rodice maji povinnost ohlasit veskeré zjisténé zdvady a poskozeni na majetku Skoly.

7. Rodice maji povinnost uhradit platby za skolné a stravné vidy do 10. dne v pfisluSném mésici,
bud’ prevodem na ucet skoly, nebo hotové hospodarce skoly. Déti plnici povinnou predskolni
dochazku skolné neplati.

8. Rodice jsou povinni zajistit Ucast ditéte, které pIni povinnost predskolniho vzdélavani, ve Skole.

9. Rodice jsou dle § 28 odst. 2 a 3 skol. zakona povinni oznamovat Skole veskeré udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a jejich zmény. Rodice jsou
povinni oznamovat Skole Udaje do Skolni matriky — evidence déti, ktera obsahuje:

* jméno a prijmeni

= rodné Cislo, datum narozeni

= statni obcéanstvi a misto trvalého a prechodného pobytu

= telefonni spojeni

®* jméno a prijmeni zakonného zastupce a jeho misto trvalého pobytu a telefonniho
kontaktu

10. Rodice jsou povinni neprodlené, tj. nejpozdéji do 5 dnli od zmény informovat $kolu o:

a. zménach v osobnich datech ditéte, zménach telefonniho spojeni na rodice, zméné

zdravotni pojistovny ditéte, zméné bydlisté
9



11.

12.

13.

14.

b. zméné zdravotni zplsobilosti nebo zdravotnich obtizich ditéte (alergie, nemoci, léky aj.
- dolozit lékafskym zaznamem),

c. nebo jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.
Rodice jsou povinni informovat Skolu o Upravé styku ditéte s nékterym z rodici. Rozhodnuti o
Upravé styku ditéte s rodi¢em, pfipadné predbéziné opatieni upravujici styk je rodi¢ povinen
predloZit Skole ihned po nabyti pravni moci.

Rodice jsou povinni Ucastnit se tfidnich schiizek, a pokud se ze zavaznych divodd nemohou
schizky zucastnit, informuji se o obsahu. Rozhodnuti u¢inénd a odsouhlasena na tfidnich
schlizkach jsou zavazna pro vSechny.

Pokud rodi¢ z dvodu jazykové bariéry nezvlada komunikovat se Skolou je povinen zajistit si
tlumocnika pro osobni kontakt, ¢i preklad pisemnosti.

Stiznosti, oznameni a vyhrady k praci materské skoly podavaji rodice feditelce skoly, ktera je

v zakonné lh{té vyridi nebo postoupi nadfizenym organam.

IX.
POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

Povinné predskolni vzdélavani pini dité od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosahuje patého roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky.

Realizuje se formou pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, v rozsahu nepfetrzitych 4
hodin.

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je v 8:00 a konec ve 12:00 hod.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich
prazdnin (podzimni, vanocni, velikonoéni). Jarni prazdniny se urcuji podle sidla matefské Skoly,
v souladu s organizaci $kolniho roku, jsou tedy ve stejném terminu, jako maji ZS na Praze 2.
Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni déivodtl nepfitomnosti ditéte;
zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepritomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne
vyzvy. Rodice jsou povinni omlouvat nepfitomnost svého ditéte do omluvného listu umisténého
ve tfidé.

Povinné predskolni vzdélavani je ukonéeno za¢atkem povinné skolni dochazky a nelze ho

ukoncit dle §35 skolského zakona.
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DISTANCNI VZDELAVANI

§ Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem, pokud je v dGsledku krizovych nebo
mimoradnych opatieni (napriklad mimordadnym opatienim KHS nebo plosnym opatfenim MZd)
nebo z dUvodu nafizeni karantény znemoZnéna osobni pritomnost ve Skole vice neZ poloviny
déti/zaki/studentl alespon jedné skupiny/tfidy/oddéleni/kurzu.

Materské Skoly maji povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplisobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétsina déti tfidy, ktera je organizovana
vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé materské Skoly nebo z celého
odlouceného pracovisté. Prezenéni vyuka dotéenych déti/zaki/studentl pfechazi na vyuku
distancnim zptisobem (s ohledem na jejich podminky pro distanc¢ni vzdéldvani). Ostatni
déti/Zaci/studenti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezenénim vzdélavani. Preferuje se, aby
zaroven zUstavali soucdsti jedné skupiny.

Skola je povinna pFizpGsobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkdm

déti/zaka/studentd.

§ V ostatnich pripadech $kola neméa povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem. Skola
pak postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy déti/Zaci/studenti nejsou pritomni ve skole.
Doporucuje se vsak, pokud to organizac¢ni moznosti Skoly dovoli, udrZovat alespon ¢astecné
distan¢ni vzdélavani dotéenych déti/zakd/studentd, a to na zakladé jejich dobrovolnostia s

ohledem na jejich individualni podminky.
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10.

X.
INDIVIDUALNi POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

Uskuteériuje se bez pravidelné denni dochézky ditéte do MS.

Zakonny zastupce ditéte je povinen tento zplsob vzdélavani oznamit nejpozdéji 3 mésice pred
zaCatkem Skolniho roku, v némz dité bude plnit povinnou pfedskolni dochazku.

Ozndmeni musi byt pisemné a musi obsahovat: jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni, rodné
¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, uvedené obdobi, ve kterém ma byt dité individualné
vzdélavano, divody pro individualni vzdélavani.

Reditelka 8koly zakonnému zastupci doporudi oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano.

K ovérovani urovné ocekavanych vystup(l individudlniho vzdélavani se dostavi zakonny zastupce
v dobé& od 3. do 4. mésice od zacatku $kolniho roku (tedy v obdobi listopad, prosinec). Reditelka
Skoly stanovi termin a ndhradni termin ovéreni Urovné ocekavanych vystup( v jednotlivych
oblastech u ditéte.

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni ve stanoveném terminu.

V pfipadé, Ze zdkonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni ocekavanych vystupd v rddném
ani v nahradnim terminu, feditelka Skoly ukonci individualni vzdélavani ditéte. Odvolani proti
tomuto rozhodnuti reditelky nema odkladny tcinek. Na zakladé tohoto ukonceni dité nelze
opétovné individudlné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte s vyjimkou
kompenzacnich pomUcek.

Zpusob ovéreni ocekavanych vystup( v jednotlivych oblastech se uskutecriuje formou
rozhovoru v ¢asovém vymezeni 20 min. a formou metodického pozorovani pfi pfipravenych
aktivitach a ¢innostech — v ¢asovém vymezeni 60 min. Z tohoto ovérovani bude proveden
pisemny zapis, jehoZ soucasti bude portfolio ditéte.

OvéFovani se uskutedfiuje v prostorach MS, pfitomna je feditelka $koly, u¢itelka a rodi¢, ktery

ale do ovérovani nezasahuje.
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XI.
CHOVANI DETi V MS A PRI AKCiCH PORADANYCH SKOLOU

Déti se chovaji podle pravidel, ktera si stanovi spolecné s pedagogy na zacatku skolniho roku a
pravidelné si je pfipominaji.

Po dokonceni ¢innosti uklidi prostor, hracky a pomUcky na své misto, nenici praci druhych ani
vybaveni MS.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku déti, ucitell ¢i jinych osob hradi
zakonny zastupce ditéte, které poskozeni zplsobilo.

Zakonnym zastupclim, détem ani jinym osobdm neni v dobé mimo vyse uvedeny provoz
dovoleno zdriovat se v prostorach MS.

Cennosti a jiné vy$e uvedené predméty (hracky, jidlo aj.) déti do MS nenosi.

Veskeré negativni projevy nasili, Sikany, rasismu, xenofobie nebo sexudlniho nasili, kterych
muze byt dité obéti nebo svédkem, nahlasi dité nebo rodic¢ neprodlené své ucitelce.

V$echny déti se chovaji pfi pobytu v MS i mimo ni tak, aby neohrozily zdravi své ani ostatnich
déti ¢i dospélych. Déti jsou poucovany o chovani a bezpecnosti pti pobytu v materské skole a
na Skolni zahradé pribéziné a pred kazdou akci mimo aredl skoly. Ucitel(ka) provede zapis

s datem a podpisem o tomto pouceni do tfidni knihy.

Na zacatku kazdého Skolniho roku je provedeno pouceni zakonnych zdstupct (tfidni schlzka a
Skolni rad) i déti (v ramci vzdélavacich ¢innosti) o bezpecnosti a je o tom proveden zapis

s datem a podpisy (zapis z tfidni schlzky, tfidni kniha).

O veskerych akcich skoly (vylety, exkurze, vyukové programy...) jsou rodice v¢as informovani.

Za zvukové a obrazové zaznamy pofrizené treti osobou Skola neodpovida.

Xil.

ZAVERECNA USTANOVENI

Podle § 30, odst. 3 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zverfejnuje reditel skoly tento rad
nasledujicim zplsobem: vyvésenim v Satnach a na webovych strankach skoly a informuje o jeho

vydani a obsahu zakonné zastupce déti.

Zakonny zastupce ditéte je povinen seznamit se se Skolnim radem na tridni schlizce rodic¢u a

toto seznameni stvrdit svym podpisem. P¥i pozdé&j$im ndastupu ditéte do MS musi zakonny

13



zastupce seznameni se skolnim fadem potvrdit svym podpisem nejpozdéji do 14 dnd od

nastupu ditéte do MS.

Zaméstnanci $koly byli seznameni se SR na pedagogické poradé dne 20. 8. 2020 a na provozni

poradé dne 26. 8. 2020.

Bc. Jana Novotn3, feditelka skoly
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Priloha ¢. 1

Organizace dne v MS

07,00 - 08,20
08,20 - 08,55
08,35 -09,15
08,55 - 09,55
09,40-12,15
11,45-12,45
12,25-13,15
12,45 - 14,45
14,05 - 14,50
14,25 - 15,10
14,45 -17,30

17,30 - 18,00
18,00 - 19,00

19,00 - 20,00
20,00 - 20,45
20,45 - 06,45
06,45 - 07,15

Schézeni déti, volné hry, individualni péce, predskolni pfiprava, komunitni kruh
Ranni cviéeni, hygiena

Pfesnidavka (tfida, ktera jde prvni na obéd, jde i prvni na svacinu), hygiena
Realizace fizenych, vychovné vzdélavacich cinnosti

Prevlékani, pobyt venku, hygiena, reflexe

Obéd (tridy se stfidaji, obédvaji postupné), hygiena, previékani

Cetba, poslech, vypravéni pred odpocinkem

Odpocinek, individudIni prace s détmi s nizsi potfebou spanku (pfedskolaci)
Vstavani, prevlékani, pohybové chvilky, hygiena

Svacina (tfida, kterd jde prvni na obéd, jde i prvni na svacinu), hygiena
Odpoledni hry a zajmové Cinnosti, pobyt venku, individualni péce, predskolni
pfiprava, rozchazeni déti

Hygiena, vecere (pouze pro prihlasené déti)

Hry, pobyt venku, individudIni prace s détmi v internatnim provozu, Vecernicek,
rozchdazeni déti po vecefi

Hygiena, Il. vedere, veferni hygiena

Ukladani ke spanku, ¢teni pred usnutim

Nocni klid s dozorem vychovatelky

Vstavani, hygiena, snidané

Veskeré casové udaje jsou orientacni a v pribéhu dne je mozné prizpuisobit je organizaci,
c¢innostem déti, jejich aktudlnim potfebam a aktualni situaci.

Organizace dne se fidi také stfidanim t¥id v jidelnach.
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Priloha ¢€. 2

Rozvrh provozu trid

1. TRIDA 2. TRIDA

Po 7:00-17:00 Po 7:00-17:30

Ut 7:00-17:30 Ut  7:00-17:00

St  7:00-17:00 St  7:00-17:30

¢t 7:30-17:30 ¢t 7:00-17:00

Pa 7:00-17:00 Pa 7:30-18:00
MIMO PROVOZNi DOBU TRiDY MIMO PROVOZNi DOBU TRiDY
(do 7:30 a od 17:00) JSOU DETI (do 7:30 a od 17:00) JSOU DETI
SPOJENY VE 2. TRIDE. SPOJENY V 1. TRIDE.

3. TRIDA 4. TRIDA

Po 7:00-17:30 Po 7:30-17:00

Ut 7:00-17:00 Ut 7:30-17:30

St  7:00-17:00 St  7:30-17:30

¢t 7:00-17:30 ¢t 7:00-17:00

P4  7:30-18:00 P4  7:00-17:00
MIMO PROVOZNi DOBU TRIDY MIMO PROVOZNi DOBU TRIDY (do
(do 7:30 a od 17:00) JSOU DETI 7:30 a od 17:00) JSOU DETI SPOJENY
SPOJENY VE 4. TRIDE. VE 3. TRIDE.
5. TRIDA

Po 7:30-17:30
Ut 7:30-17:30
St  7:00-17:30

Ct 7:00-17:30
Pa  7:30-18:00

DO 7:30 (St, Ct)

JSOU DETI SPOJENY
VE 2. TRIDE (2. PATRO).

INTERNATNiI PROVOZ Po - P4 7:00 - 18:00.

Z PROVOZNiCH DUVODU MOHOU BYT DETI MIMORANE SPOJENY V JINE TRIDE | BEHEM BEZNE
PROVOZNi DOBY TRiDY.
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Priloha ¢. 3

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsSich
predpisu:
§ 16a
Poradenska pomoc skolského poradenského zatizeni

(1) Skolské poradenské zafizeni poskytne poradenskou pomoc ditéti, akovi, studentovi nebo
zakonnému zastupci ditéte nebo zdka na zakladé jeho Zadosti nebo na zdkladé rozhodnuti organu
verejné moci podle jiného pravniho predpisu.

(2) Vyzaduje-li to zajem ditéte nebo nezletilého Zaka, doporuci Skola nebo Skolské zafizeni
jeho zdkonnému zastupci, aby vyhledal pomoc $kolského poradenského zafizeni. Skola nebo
Skolské zafizeni spolupracuje pred ptiznanim podplirného opatreni ditéti, Zdkovi nebo studentovi
zejména se Skolskym poradenskym zafizenim, se zfizovatelem, lékafem a orgdnem socialné-pravni
ochrany déti.

(3) Vysledkem poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni jsou zejména zprava a
doporuceni. Ve zpraveé Skolské poradenské zafizeni uvede skutecnosti podstatné pro doporuceni
podplrnych opatreni. V doporuceni uvede zavéry vysetreni a podplirna opatreni prvniho az
patého stupné, kterd odpovidaji zjisténym specidlnim vzdélavacim potfebdm a moznostem ditéte,
zaka nebo studenta, a to v€etné moznych kombinaci a variant podpurnych opatfeni a zpGsobu a
pravidel jejich pouZiti pfi vzdélavani.

(4) Skolské poradenské zafizeni poskytuje zpravu a doporuéeni tomu, komu je poskytovana
poradenska pomoc; skole nebo Skolskému zatizeni, v némz se dité, zak nebo student vzdélava,
poskytuje pouze doporuéeni. Skolské poradenské zafizeni poskytne vydané doporuéeni také
organu verejné moci, ktery svym rozhodnutim ulozil zdkonnému zastupci ditéte nebo zdka, ditéti,
Zakovi nebo studentovi povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve skolském poradenském
zatizeni. Nejedna-li se o pfipad podle véty druhé, Skolské poradenské zarizeni poskytne vydané
doporuceni také organu socialné-pravni ochrany déti, pokud je o to organ sociadlné-pravni ochrany
déti pisemné pozada.

(5) Pokud ma zletily zak, student nebo zakonny zastupce ditéte nebo Zdka pochybnosti o tom,
Ze Skola nebo Skolské zafizeni postupuje v souladu s doporuéenim skolského poradenského

zarizeni, maze rediteli skoly nebo Skolského zafizeni navrhnout, aby s nim pfipad projednal za
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Ucasti povéreného zaméstnance piislusného Skolského poradenského zafizeni, a reditel je povinen
jednani bez zbyte¢ného odkladu svolat.
(6) Projednanim podle odstavce 5 neni dotéeno pravo zletilého zaka, studenta nebo

zakonného zastupce ditéte nebo 74ka podat podnét Ceské skolni inspekci podle § 174 odst. 5.

§ 16b
Revize

(1) Dité, zak, student nebo zakonny zastupce muize do 30 dnl ode dne, kdy obdrzel zpravu
nebo doporuceni skolského poradenského zafizeni, pozadat pravnickou osobu zfizenou a
povéfenou ministerstvem provadénim revizi o jejich revizi. O revizi doporuceni mize pozadat také
Skola, Skolské zafizeni, nebo orgdn verejné moci, ktery svym rozhodnutim uloZil zakonnému
zastupci ditéte nebo zdka, ditéti, Zadkovi nebo studentovi povinnost vyuzit odbornou poradenskou
pomoc ve $kolském poradenském zatizeni, do 30 dn(i ode dne, kdy doporuéeni obdrzely, a Ceskd
Skolni inspekce.

(2) Pravnicka osoba podle odstavce 1 posoudi Zadost o revizi a zpravu nebo doporuceni, a je-li
to nezbytné k naplnéni ucelu revize, provéri se souhlasem zletilého Zaka nebo studenta nebo
zakonného zastupce ditéte nebo zdka vzdélavaci potifeby a moznosti ditéte, Zdka nebo studenta.
Pravnicka osoba podle odstavce 1 zajisti, aby provérovani bylo provddéno v misté sidla Skolského
poradenského zatizeni, které vydalo zpravu nebo doporuceni. Toto Skolské poradenské zatizeni je
povinno poskytnout soucinnost pfi provérovani vzdélavacich potfeb a moznosti podle véty prvni.

(3) O vysledku posouzeni vyda pravnicka osoba podle odstavce 1 do 60 dnli od obdrzeni
zadosti revizni zpravu, ktera muize obsahovat i novou zpravu nebo doporuceni podplrnych
opatreni a v takovém ptipadé nahrazuje revidovanou zpravu nebo doporuceni. Revizni zpradva se
zasila ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci, prislusnému Skolskému poradenskému
zafizeni, a s vyloucenim udaju, které jsou pouze obsahem zpravy podle § 16a odst. 3, také Skole
nebo Skolskému zafizeni. V pfipadé, Ze organ socidlné-pravni ochrany déti Zadal skolské
poradenské zafizeni podle § 16a odst. 4 o poskytnuti doporuceni, zasle Skolské poradenské
zafizeni tomuto organu také revizni zpravu v rozsahu tykajicim se poskytnutého doporucéeni.

(4) Do vydani revizni zpravy, ktera nahrazuje revidovanou zpravu nebo doporuceni, se

postupuje podle pavodniho doporuceni a zpravy vydanych Skolskym poradenskym zarizenim.
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